
 

Tutorial feito por Michell – MGS TI – Ensinando e Aprendendo (O Dia de amanhã a Deus pertence). 

Ocultando todas as janelas abertas 

 
A tecla Windows+D oculta todas os documentos abertos e mostra a área de trabalho. Digitada novamente, volta a 

mostrar os documentos abertos. 
 

========================================================================== 

 
Usando mais a tecla Windows 

 
Todo teclado atual traz uma tecla Windows que pode ser usada em conjunto com alguma outra tecla para servir de 

atalho para alguma atividade. Veja abaixo a relação de atalhos da tecla Windows e tire mais proveito dela: 
 

Windows: Mostra o Menu Iniciar 

Windows + D: Minimiza ou restaura todas as janelas 
Windows + E: Abre o Windows Explorer 

Windows + F: Abre o Pesquisar para arquivos 
Windows + R: Mostra a janela Executar 

Windows + L: Tranca a tela 

Windows + U: Abre o Gerenciador de Utilitários 
Windows + CTRL + F: Mostra o Pesquisar para computador (em rede) 

Windows + Shift + M: Desfaz minimizar (para todas as janelas) 
Windows + F1: Para Ajuda e Suporte 

Windows + BREAK: Mostra as Propriedades de Sistema 
Você pode expandir essas funções, usando a tecla Windows para acessar 

partições, programas, pastas e até endereços na internet através do 

aplicativo Winkey. 
 

Em certas circunstâncias poderá ser útil desativar a tecla Windows. Para isso utilize−se do WinKeyKill, disponível neste 
site para download. 

 

========================================================================== 
 

Trancar a tela 
 

Tecla Windows + L (O windows abre sua janela de login e pede senha). 

 
========================================================================== 

 
Fácil acesso às propriedades do computador 

 
Para visualizar as propriedades do computador (sistema), clique com o botão direito do mouse em Meu computador e, 

em seguida, clique em Propriedades. Você pode também usar como atalho as teclas WINDOWS+BREAK. 
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Atalhos 

 
232. Adicionar uma página ao Favorites [Ctrl] + [D] 

233. Seleccionar texto na barra Address [Alt] + [D] 
234. Visualizar o histórico da barra Address [F4] 

235. Mover para a parte seguinte do endereço [Ctrl] + [seta direita] 

236. Andar para trás no endereço [Ctrl] + [seta esquerda] 
237. Adicionar www. e .com [Ctrl] + [Return] 

238. Mover-se para cima na lista AutoComplete ( 
239. Mover-se para baixo na lista AutoComplete ) 

240. Fazer aparecer Help [F1] 
241. Alternar entre écran normal/écran completo [F11] 

242. Avançar para ao próximo item da página [Tab] 

243. Retroceder até ao último item da página [Shift] + [Tab] 
244. Ir até à HomePage [Alt] + [Home] 

245. Retroceder uma página [Backspace] 
246. Avançar para a próxima página [Alt] + ) 

247. Avançar até à próxima frame [F6] 

248. Ir até à última frame [Shift] + [Ctrl] + [Tab] 
249. Scroll up um écran [Page up] 

250. Scroll down um écran [Page down] 
251. Ir até ao início da página [Home] 

252. Ir até ao fim da página [End] 
253. Procurar (nesta página) [Ctrl] + [F] 

254. Actualizar localmente a página armazenada [F5] 

255. Fazer Refresh [Ctrl] + [F5] 
256. Parar um download [Esc] 

257. Abrir página ou ficheiro [Ctrl] + [O] 
258. Abrir nova janela [Ctrl] + [N] 

259. Fechar janela [Ctrl] + [W] 

260. Gravar página [Ctrl] + [S] 
261. Activar link seleccionado [Return] 

262. Abrir painel Search [Ctrl] + [E] 
263. Abrir painel Favourites [Ctrl] + [I] 

264. Abrir painel History [Ctrl] + [H] 


